
 

 

 

 

 

 

 

 

 

原則として、雇用保険を受給できない方を対象とした訓練です。 

訓練・生活支援給付金の支給対象講座です。 
 

１ 訓 練 内 容 あらゆる職種に求められるＩＴスキルを基礎から学び、文書作成（ワード）、表作成（エク

セル）、プレゼンテーション（パワーポイント）などを活用できる人材を育成する。 

（詳細は裏面のカリキュラムのとおりです。） 

 

２ 訓 練 期 間 平成２２年７月２０日（火）～ 平成２２年１０月１９日（火） 

   毎週 月～金曜日（祝日は除く） 

   時間 ９時～１４時３０分 

 

３ 訓 練 場 所 都城コアカレッジ （駐車場はあります。） 

 

４ 募 集 定 員 ２０名 （申込者が5 名以下の場合は中止になることがあります。） 

 

５ 受 講 料 無 料   （但し、教材費用として、６０００円が必要です。） 

 

６ 受講対象者 主に雇用保険を受給できない方で一定の条件を満たし、ハローワークで訓練が必要と 

認められた方（原則として在職者は該当しません） 

   ※詳しくは、ハローワークへお問い合わせください。 

 

７ 応募・選考 ①応募方法  1. 住所を管轄するハローワークで求職申込を行う 

       2. ハローワークにおいて、キャリア･・コンサルティングを受ける 

         ※キャリア･コンサルティングの結果、受講の申込みが出来ない場合もあります 

       3. 受講申込書が交付される 

       4. 受講申込書を記入の上、本校へ提出 

②募集期間  平成２２年 ５月１４日（金）～６月２１日（月）まで 

         ※ただし、６月１１日までにキャリア･コンサルティングを終了して下さい。 

③選考方法  面接、筆記試験（漢字、計算、一般常識など） 

④選 考 日  平成２２年６月２３日（水） 

受  付       9時２0 分～ ９時５0 分 

面接試験      １０時００分～１２時００分 

（人数により異なります。） 

  携行品：筆記用具（鉛筆） 

  ※ 遅刻又は欠席された場合は辞退したものとみなします。 

⑤選考会場  都城コアカレッジ （訓練実施場所と同じです。） 

⑥結果通知  平成２２年６月２５日（金）   ※郵送にて通知します。 

受 講 生 

募 集！ 



 訓練カリキュラム  

科  目 内  容 時間 

学 
 
 

科 

パソコンの基礎知識 

 

情報モラル 

就職対策講座 

入所式･修了式・ 

オリエンテーション 

 

パソコンの概要、ＯＳ、ソフトウェア、ハードウェア、ネットワー

クの基礎知識、トラブルシューティング 

情報モラル、知的所有権、情報とセキュリティ、ウィルス対策 

ビジネスマナー、履歴書・職務経歴書の書き方等 

入所式・修了式・オリエンテーション 

２０ 

 

 ８ 

３０ 

 ８ 

実 
 
 

技 

パソコンの基本操作実習 

Ｗｏｒｄ実習 

 

 

Ｅｘｃｅｌ実習 

 

プレゼンテーション実習 

 

インターネット・メールの活用 

画像編集 

Windowsの基本操作、文字入力、タイピング演習 

Ｗｏｒｄの基本操作、ビジネス文書の作成、編集、書式設定、表作

成、さまざまな図の挿入、ページ設定、印刷、保存、応用的な文書

作成 

Ｅｘｃｅｌの基本操作、数式の入力、表作成、書式設定、グラフ、

印刷、さまざまな関数、応用的な活用法（並べ替え、フィルタなど） 

プレゼンテーションソフトの基本操作、スライドの作成、グループ

ワークによるプレゼンテーションの企画から発表 

インターネットの概要、情報収集、メールの送受信  

画像データ処理の基礎知識、データの取り込み、各ソフトへの貼り

付け 

 

３０ 

８４ 

 

 

１００ 

 

５４ 

 

１０ 

 ８ 

 

 職 支 援 職場見学、職業人講話 １０ 

訓練時間総合計３６２時間（学科６６時間、実技２８６時間、就職支援１０時間） 

（取得可能な資格） 

日本語ワープロ検定、Microsoft Certified Application Specialist Excel2007、Word2007 

※但し、受験料は自己負担になります。 

 

 訓練・生活支援給付金  

雇用保険を受給できない方について、一定の要件を満たせば訓練期間中の生活保障として、      

訓練・生活支援給付金の支給や、訓練・生活支援資金の融資を受けることができます。 
 

 ◇被扶養者のいる方・・・１２万円（月額）    融資上限・・・８万円（月額） 

 ◇上記以外の方・・・・・１０万円（月額）    融資上限・・・５万円（月額） 

※給付条件については、必ず最寄りのハローワークで確認してください。 
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ココです！ 

都城コア 
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☆訓練実施場所  （右図参照） 

学校法人 都城コア学園 

都城コアカレッジ 

〒885-0006 宮崎県都城市吉尾町７７番８ 

TEL   ０９８６－３８－４８１１ 

FAX   ０９８６－３８－４８１０ 

Ｅメール mca_yshr@core.co.jp 

お問合せ時間 ８：４０～１７：３０ 

       （月～金曜日 祝日除く） 

ホームページ  http://mcc.core.ac.jp/ 


